Traiter I’'information
efficacement

« La rétention de l'information est

une forme de constipation du savoir ».
T. Renaudot

Le développement des médias et de
leurs outils a fondamentalement
changé le rapport a I'information.

Il est plus important de recueillir et
diffuser la bonne information au bon
moment que de simplement la détenir.

Durant 3 jours de formation, vous
apprendrez a traiter et gérer
I'information tout en créant votre
propre blog et en le positionnant grace
aux meilleurs référencements.

«Devenez visible ».
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Diagnostiquer I'information et ses flux
* Repérer I'information utile

* Distinguer les niveaux d’urgence

* etd’importance

* Analyser ses pratiques

Atelier : Créez votre blog personnel!

2. Organiser la gestion de
I'information

* Déterminer les techniques de gestion

* et desélection

* Canaliser et trier I'information

* Classer l'information

Atelier : Votre ligne éditoriale

3. Miser sur le partage de
I'information

* |dentifier les acteurs et les besoins

* Rendre I'information accessible

* Partager et diffuser

* Animer le réseau d’information

* Informer sur la protection de
I'information

Atelier : La diffusion et le référencement

4. Organiser sa veille
* Déterminer la veille

e Gérer sa veille au sein de son activité

* Optimiser ses recherches

Atelier : La mesure des résultats
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