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TITRE DE LA FORMATION

S’initier a la micro informatique*

S’organiser efficacement avec Outlook*
Fonctionnalités informatiques a I'usage des cadres*
Prise en main d’office 2007*

Maitrise d’internet (niveau 1)*

Maitrise d’internet (niveau 2)*

Effectuer une recherche efficace sur internet*
Effectuer de la veille sur internet*

Exploiter les nouveaux outils collaboratifs*
Word Les bases Niveau 1*

Word Niveau 2 : styles, modes, mailing,
formulaires*
Word Niveau 3 : Mises en page complexes

Publisher*

Powerpoint Niveau 1 : présentation et organisation
du diaporama*

Powerpoint Niveau 2 : Présentations complexes,
interactives et multimédia*

Effectuer une présentation efficace sur
powerpoint*

Excel Niveau 1 : Concevoir des tableaux et des
graphiques*

Excel Niveau 2 : les potentialités du tableau®
Excel Niveau 3 : Automatisation (sans
programmation) des tableaux*

Code
BUROOO1
BUROOO2
BUROOO3
BUROOO4
BUROOOS
BUROOO6
BUROOO7
BUROOOS
BUROOO9
BUROO10
BUROO11

BUROO12
BUROO13
BUR0OO14

BUROO15

BUROO16

BUROO17

BUROO18
BUROO19

Durée
2 jours
2 jours
2 jours
2 jours
2 jours
2 jours
1 jour
2 jours
2 jours
2 jours

2 jours

2 jours
2 jours

2 jours

2 jours

2 jours

2 jours

2 jours

2 jours
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TITRE DE LA FORMATION

Excel Macros / bases de la programmation sur
excel*

Access Niveau 1 Tables, requétes, formulaires et
états*

Access Niveau 2 : automatisation de votre base de
données*

Project Les bases Niveau 1*

Xpress : maquettes et mises en page*
lllustrator : les bases*

Photoshop : les bases*

Acrobat : les bases*

Conception et animation d’un site internet
(Niveau 1)*
Conception et animation d’un site internet
(Niveau 2)*

Référencer efficacement votre site sur internet*

Code

BUR0020

BUR0021

BUR0022

BUR0OO23
BUR0024
BURO0O025
BUR0O26
BUR0O27

BUR0O28

BUR0029

BUROO30

Durée

2 jours

2 jours

2 jours

2 jours
2 jours
2 jours
2 jours
2 jours

2 jours

2 jours

3 jours



